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 أھمیــة الخطـــة
لھا او توقعھا او التعامل معھا إذا ما حدثت یضمن  بالاستعدادالطارئة سواء  والحالات تالأزماإن مواجھة 

لذلك كان لزاما علینا إعداد خطة شاملة لمواجھة الحالات التي  والمنشئاتتوفیر الحمایة الشاملة للأفراد 
اللازمة لتأمین  إجراءاتكافة  واتخاذإخلاء المبنى من شاغلة كیفیة  وتتضمنتتعرض لھا المدرسة 

نھموام واستقرارھمسلامتھم   

   
 
 
 

 
 تــعریــف خطــة الإخــلاء 

أسرع وقتالتعامل معھا في  وكیفیةھي الخطة التي توضع لمواجھة الحالات الطارئة المتوقع حدوثھا   
  ویجبعلیھا دون الرجوع إلیھم وقت وقوع الحادث  والمتفقالتعلیمات الصادرة من الرؤساء  وتنفیذممكن 

.مسبقا ومعدةأن تكون منظمة   
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 أھداف الخطة
 

ما یلي: سفي المدارالطارئة  والحالات مواجھة الأزماتتستھدف خطة   
بتوجیھھم إلى نقاط التجمع  وذلكإخلاء المبنى المدرسي من شاغلة فور سماع جرس إنزار الحریق  -1

 .المحددة سلفا بالمدرسة
 لالموكلة لك والمھامالواجبات  وتحدیدالطارئة بالمدرسة  والحالاتفریق الازمات  وتدریبتشكیل  -2

الإنقاذ في سبیل حمایة  وعملیاتالحرائق  ومكافحةخلاء الأمنھم لتكون بمثابة إطار عام لتنفیذ خطط 
 الصحة. ووزارةإدارة الدفاع المدني مع  والتعاونبالتنسیق  الأفراد

 المدرسةتنمیة روح التعاون بین اسرة  -3
تقلیل الخسائر الناجمة  على والعملانتشار الحرائق او تفاقم المشكلة  ومنعالسیطرة على الخطر  -4

 فعالة للحد من الخطر.عنھا من خلال استخدام الوسائل ال
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 ــر الإخلاء   أمـ
أن  ویجبثم تعلیمات فریق إدارة الأزمات بالمدرسة  –یصدر أمر الإخلاء بسماع جرس إنذار الحریق 

ء الصادر ما یلي:الأخلایتضمن امر   

 ســبب الإخــلاء  -1
 .المجاورة للمدرسة بالمنشئاتفي حالات حوادث حریق او انھیار  •
 المجاورة للمدرسة. بالمنشئاتحدوث حالات حریق او انھیار  •
 –او السقوط نتیجة مخاطر نتیجة مخاطر طبیعیة (زلزال  للانھیارتعرض جزء من المدرسة  •

 .)فیضانات ....
 

 : والتاریخالوقت  -2
. من بدایة وھمیھعملیات إخلاء  علىفي المدرسة  والعاملینتقوم إدارة المدرسة بتدریب الطلبة 

 العام الدراسي.
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 نقطة التجمع 
 تعریف نقطة التجمع:

وعاملین ومعلماتھي مكان تجمع جمیع من في المبنى من طلبة   

 مواصفات نقاط التجمع:

 من المعوقات. وخاليمكان امَن  -1
 بعیدا عن مكان الخطر. -2
 – (الشرطة والمساندةمنھا من قبل الجھات المعنیة  والخروجتوفیر مسالك امَنة للوصول إلیھا  -3

 الدفاع المدني).
 انھیارالجویة (إنقاذ جوي) او احتمالیة للمراقبة  والسقفعدم وجود سقف او حاجز مثل المظلات  -4

 السقف.
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 أولــویــات الإخــلاء:
 الاحتیاجات الخاصة. وذويالمرضى  -1
 مرحلة ریاض الطفال. -2
 المراحل الدنیا. -3
 المراحل العلیا. -4
 في المدرسة. والعاملینالمعلمات  -5
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 مسئولیات ومھام إدارة المدرسة
 في حالات الطوارئ.  والإخلاء والسلامةمن إعداد خطة الآ -1
تكون لدیھم الدرایة  وأندرایة تامة بمسالك الخروج  علىالمدرسة ب العاملینمن أن جمیع  التأكد -2

 الكاملة على استخدامھا.
الدوام  مواعید والالمؤدیة إلیھا مفتوحة ط والممراتالتأكد من ان جمیع الأبواب مخارج الطوارئ  -3

 اندفاع الأشخاص) (اتجاهالرسمي وأن تكون سھلة الفتح للخارج 
ة مسالك الخروج من العوائق وأن تكون واضحة تماماَ لجمیع المتواجدین في التأكد من خلو كاف -4

 علیھا اللوحات الإرشادیة الدالة علیھا. ومثبتالمدرسة 
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 واجبات رؤساء الأقسام
 الأشراف على عملیات الإخلاء. -1
 وزارة الصحة) –التأكد من عملیات الاتصال بالجھات المختصة (الدفاع المدني  -2
 .والحریقالتأكد من وصول الفرق المختصة لإدارة الدفاع المدني  -3
 تخلف اي من داخل المبنى. وعدمإلى نقطة التجمع للتأكد من وجود جمیع العاملین  التوجھ -4
 . في كل قسم عند نقطة التجمع.والعاملین والمعلماتإحصاء العدد الفعلي للطلبة  -5
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 واجبات المعلمات
 التحلي بالھدوء وعدم الارتباك. •
 إیقاف العمل فورا. •
 أو أقرانھم منعا للإصابة.على الطلبة بعدم الركض  التنبیھ •
 الإخلاء من خلال أقرب سلم ومخرج طوارئ.إرشاد الطلبة إلى نقاط التجمع المحددة بخریطة  •
 الإشراف على حركة الطلبة في خط واحد مستقیم لسرعة الحركة. •
حصر عدد الطلبة الفعلي المتواجدین بعد الإخلاء في نقاط التجمع وإبلاغ المشرف عن أي طالب  •

 مفقود لیتم تبلیغ المسئول بالمدرسة.
مھما كانت الأسباب إلا بعد أخذ الأذن من على الطلبة بعدم الرجوع إلى المبنى  التنبیھ •

 المسؤولین.
 
 

 
 



AL KAMAL AMERICAN PRIVATE INTERNATIONAL SCHOOL - Al RAMTHA 

الرمثاء - الخاصة كیة الدولیةیمرمدرسة الكمال الأ  
2024-2025 

10 
 

 

 واجبات الحراس
 

 تأمین المبنى وحفظ النظام. -1
 منع دخول أي أفراد غیر مختصین داخل المدرسة. -2
 ىالسیطرة علمنع خروج أو دخول أحد من البوابة الرئیسیة إلى ان تنتھي عملیات الإخلاء و -3

 الأزمة وانتھاء الحالة الطارئة.
 انتظار الفرق المتخصصة من رجال الدفاع المدني وإرشادھم لموقع الحریق. -4
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 واجبات لجنة الأمن والسلامة 
تفقد وسائل السلامة بالمدرسة ومدى صلاحیتھا ورفع التقاریر عن كل ملاحظة من شأنھا تھدید  •

 .الاختصاصأمن الطلاب والطالبات إلى الإدارة التي تقوم بدورھا بمعالجة الوضع ورفعھ لجھة 
التنسیق مع إدارة المدرسة للحصول على كل ما ھو جدید من نشرات التوعیة في مجال السلامة  •

المدرسیة لغرض توعیة الطلبة للمخاطر  الإذاعةمن الدفاع المدني وتخصیص جزء من برنامج 
 المدرسیة وطرق الوقایة.

الإرشادات  تخطیط لوحة للدفاع المدني توضع في مكان بارز (لوحة الأمن والسلامة) توضح •
 وتنبیھات الأمن والسلامة.

إبلاغ الدفاع المدني عن أي حالة تحدث بالمدرسة وقت حدوثھا ومن ثم مباشرة الحالة عن  •
 طریق المجموعة حسب مجال عملھ حتى وصول رجال الدفاع المدني.

 والسلامة في المكتبة المدرسیة. بالأمنتأمین كتب ومطویات تتعلق  •
 الطلبة في المدرسة في مجال الأمن والسلامة. إقامة انشطة ثقافیة بین •
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 فریق الأمن والسلامة
 م  الاسم  المسمى الوظیفي  المھمة الواجبات   التوقیع 

 1   جیسیكا ماري  أ/  مدیر المدرسة   رئیس الفریق  إصدار التعلیمات  
 تنظیم وتنفیذ جمیع التعلیمات الأوامر 

رئیس الفریق  نوب عنت و  
المدیر نائبة  مساعدة المدیر   2 شحاتھ    د محم أ. 

تنسیق بین جمیع فرق ادارة الأزمات   
الكاملة بمھام جمیع الفرق  والإداریة   

اخصائي البیئة  
  والصحة 
 والسلامة 

اخصائي البیئة  
والسلامة  والصحة   

  عمرو أنور    أ.

تنسیق بین جمیع فرق ادارة الأزمات   
الكاملة بمھام جمیع الفرق  والإداریة   

 4 أ   على  ھ . ھب مسؤولة الحافلات  عضو 

المكاتب  لة عن اتمام عملیة اخلاء ئومس 
  موظفینللمع تحدید العدد الكلي الإداریة 

   الغائبین   الموظفین  وعدد المتواجدین  

یھام  ر أ. موظفة الاستقبال   عضو 
 صالح 

5 

لة عن اتمام عملیة اخلاء القسم بأكملھ  ئومس 
مع تحدید العدد الكلي للطلاب المتواجدین  

الطلاب الغائبین  وعدد   

مي فاروق  أ. اخصائیة اجتماعیة  عضو   6 

لة عن اتمام عملیة اخلاء القسم بأكملھ  ئومس 
مع تحدید العدد الكلي للطلاب المتواجدین  

الطلاب الغائبین  وعدد   

محمد  وردة  أ.   مشرفة قسم  عضو   7 

لة عن اتمام عملیة اخلاء القسم بأكملھ  ئومس 
مع تحدید العدد الكلي للطلاب المتواجدین  

الطلاب الغائبین  وعدد   

میادة   أ. مشرفة قسم   عضو 
 مجید 

8 

  بأكملھلة عن اتمام عملیة اخلاء القسم ئومس 
مع تحدید العدد الكلي للطلاب المتواجدین  

الطلاب الغائبین  وعدد   

 9 محمد  ن إیما أ. مشرفة قسم  عضو 

  بأكملھل عن اتمام عملیة اخلاء القسم سئوم 
مع تحدید العدد الكلي للطلاب المتواجدین  

الطلاب الغائبین  وعدد   

زكي  محمود  أ. مشرف قسم  عضو   10 

ل عن اتمام عملیة اخلاء القسم بأكملھ  سئوم 
مع تحدید العدد الكلي للطلاب المتواجدین  

الطلاب الغائبین  وعدد   

 11   سعید محمد   أ. اخصائي اجتماعي  عضو 

لطلاب  لة عن اتمام عملیة اخلاء ئومس 
مع تحدید العدد الكلي الحالات الخاصة   

أخصائیة صعوبات   عضو 
 التعلم  

محمد  ةأ. رشید   12 
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 فریق الاخلاء
 مھام الفریق

التجمع دون المرور بمناطق  ومنطقةفي المدرسة إلى مخارج الطوارئ  والعاملینإرشاد الطلبة  •
 الخطر. 

 نقل المعلومات بأسرع ما یمكن. •
 

 المواد الواجب توافرھا مع الفریق
 خریطة المبنى -1
 لوحات إرشادیة -2
 أجھزة اتصال -3
 أدوات نقل -4
 كرسي متحرك -5
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 اعضاء فریق الأخلاء 
 التوقیع  الواجبات  المھمة المسمى الوظیفي  الاسم  م 
اخصائي البیئة والصحة   عمرو أنور    أ. 1

 والسلامة 
رئیس  
 الفریق  

تنسیق بین جمیع فرق ادارة الأزمات  
 الكاملة بمھام جمیع الفرق  والإداریة 

 

تنسیق بین جمیع فرق ادارة الأزمات   النائب     مسئولة الحافلات    علىھبھ  أ. 3
 الكاملة بمھام جمیع الفرق  والإداریة 

 

قسم   فيوالمتواجدین ارشاد الطلبة   عضو  مشرفة قسم ریاض الأطفال     ة محمد ورد   أ. 4
الى مخارج  ریاض الاطفال 

التجمع دون المرور   ونقاط الطوارئ  
 في مناطق الخطر 

 

في قسم   والمتواجدینارشاد الطلبة   عضو  ) 4-1(مشرفة الصفوف من   محمد  ن أ. إیما 5
JUNIOR   الى مخارج الطوارئ

التجمع دون المرور في   ونقاط
 مناطق الخطر 

 

)  11-5مشرفة الصفوف من ( مجید  میادة أ. 6
 بنات 

ارشاد الطلبة والمعلمین المتواجدین   عضو 
المخارج دون المرور   أقرب الى 

في قسم البنات من  بالمناطق الخطرة 
)5-10  ( 

 

ارشاد الطلبة والمعلمین المتواجدین   عضو  اخصائیة اجتماعیة  مي فاروق  أ. 7
المخارج دون المرور   أقرب الى 

 بالمناطق الخطرة 

 

ارشاد الطلبة والمعلمین المتواجدین   عضو  اخصائیة نفسیة  محمود  رشا  أ. 8
المخارج دون المرور   أقرب الى 

 بالمناطق الخطرة 

 

ارشاد الطلبة والمعلمین المتواجدین   عضو  )11-5(من  مشرف قسم البنین  ود زكي محم  أ. 9
المخارج دون المرور   أقرب الى 

من   لأولاد في قسم ا بالمناطق الخطرة 
)5-11( 

 

ارشاد الطلبة والمعلمین المتواجدین   عضو  اخصائي اجتماعي  سعید محمد   أ. 10
 المخارج   أقرب الى 

 

ارشاد الطلبة والمعلمین المتواجدین   عضو  أخصائیة صعوبات التعلم  محمد  ةأ. رشید  11
 المخارج  أقرب الى 
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 فریق الاتصال
 مھام الفریق:

 التأكد من عملیات الاتصال للجھات المختصة. •
 .وترقیمھاتوزیع اجھزة الاتصال  •
 نقل المعلومات بأسرع ما یمكن. •
 معرفة مواقع باقي الفرق. •
 حركات الفرق. وتدوینتسجیل  •
 الفریق: أعضاء •

 التوقیع المسمى بالفرقة المسمى الوظیفي  الاسم  م
  رئیس الصحة والسلامة أخصائي عمرو أنور .أ 1
  الرئیسنائب  الحافلاتمسؤولة   على ھھب .أ 2
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 الأولیة) الإسعافاتفریق المساعدة الأولیة(
 مھام الفریق:

 إسعاف الأشخاص المصابین. •
 فرز الإصابات. •
 نقل المصابین. •
 التعاون مع الجھات المعنیة. •

 
 التوقیع المسمى الوظیفي  الاسم م
  طبیبة المدرسة عربیة عثمان  -د 1
2 MS/ BINDU VARGHESE NURSE  
  ممرضة  مني عادل  .م 3
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 فریق نقل الوثائق والاشیاء ذات القیمة
 

 م  الاسم المسمى الوظیفي التوقیع
1محاسب    1 إسماعیل      ایمن   أ.                    
2محاسب    2 نسود ریشا .أ 
شئون الموظفینمسؤول    3 خالد الرجوب .أ 
مسئول التكنولوجیا  

 والمعلومات 
 4 زاھد دأ. محم
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 فریق الإنقاذ
 مھام الفریق:
نقطة أمنة.  أقرب الىداخل المبنى  والاسعافعلى التحرك من مناطق التجمع  غیر القادرینالنقل الأشخاص 

 واتخاذ الإجراءات اللازمة في حالة وجود حالات تحتاج الى المساعدة في عملیة الإخلاء.
 م الاسم المسمى الوظیفي التوقیع

ء محمدأسما أ. مسئولة التصویر    1 
 2   الحسیني فكريأ.  مسؤول الأنشطة 
زعبد العزیرشا  أ. معلمة تربیة ریاضیة   3 
محمد عاشقأ.  امین المخازن   4 
محمد ةأ. رشید أخصائیة صعوبات التعلم   5  
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 فریق الإحصاء و الحصر
 مھام الفریق

 تخلف اي منھم داخل المبنى. وعدممن وجود العاملین  للتأكدالتوجھ الى التجمع  •
 إحصاء الأشخاص المصابین. •
 حساب وقت وصول الجھات المعنیة. •

 التوقیع المسمى الوظیفي الاسم م
  مسؤولة التسجیل نادیة صالح أ. 1
  أخصائیة صعوبات التعلم محمد  ةأ. رشید 2
  أخصائیة اجتماعیة مي فاروق أ. 3
  أخصائي اجتماعي  سعید محمد أ. 4
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 فریق التفتیش
 مھام الفریق

 
 التأكد من زوال الخطر. •
 الإصغاء لتعلیمات الجھات المعنیة. •
 اثَار الخطر.التأكد من زوال  •
 تعلیمات الجھات المختصة. علىالعمل  •

 
 التوقیع المسمى الوظیفي   الاسم م
  1بوابة  1الحارس   دنیس 1
  2بوابة  2الحارس  أندروز  2
  3بوابة  3الحارس  ریتش مان 3
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 فریق احتواء المواقف
 : ومھمتھمن حدة الفزع  والتخفیف وتھدئتھمالطلبة  لاستقبالیوجد ھذا الفریق في نقاط التجمع 

 استقبال الطلبة في الأماكن الأمنة. •
 تھدئتھم لمنع الفوضى. •
 من: ویتكون والمشرفاتحصر الطلبة لمعرفة المتخلفین منھم في المبنى بمساعدة معلماتھم  •

 
 التوقیع المسمى الوظیفي  الاسم م
  مدیر المدرسة   جیسیكا ماري .أ 1
   المدیرنائب  محمد شحاتھ .أ 2

 
 الأشیاء الواجب توافرھا مع الفریق.

 
 سجل بأسماء الطلبة لجمیع المراحل. )1
 )الألىاجھزة النداء (اتصال. أجھزة  )2
 .والتھدئة والإرشادمكبرات الصوت للتنظیم  )3

 

 
 
سئول الأمن والسلامة  م  

نور  أ عمرو / أ  

 أ / ھبھ علي  

ةالمدرس رةمدی ةالسید  
جیسیكا ماريأ/          


